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O que e Universia Jobs?

e O Universia Jobs e a plataforma de empregabilidade da Universia, a maior rede de cooperacdo universitaria do
mundo.

e Temos como foco o suporte a trajetoria académica dos estudantes desde seu ingresso na instituicdo de ensino e
no mercado de trabalho como jovem aprendiz ou estagiario até a formaliza¢do de um emprego.

e A Universia oferece a plataforma para publicacdo de vagas gratuitamente para as empresas e tem estudantes
cadastrados do Brasil e diversos paises da America Latina, América Central e Europa que estdo a procura de

uma oportunidade para sua carreira.

Introducao —




/103 Como cadastro minha empresa?

Compartilhar uma oportunidade profissional no Universia Jobs € fdcil e rapido, além de gratuito!

Flam
FMU FAAM

Centro Universitario FMU FIAM-FAAM

Central de Carreiras FMU FIAM-FAAM

‘CI;I.Q'REIRAS

Como vocé quer entrar?
- Fmu 250

Como candidato ‘ Como empresa

N——

Sobre nés

Ha mais de 50 anos, o Centro Universitario FMU FIAM-FAAM, oferece a sociedade uma educagdo superior acessivel e focada na
formacao cientifica, cultural, tecnologica e humanistica de alta qualidade para a construcao de um pais melhor. Além disso,...

=+ Ler mais



/104 Como cadastro minha empresa?

Informe os dados da sua empresa com atencao no cadastro. Ndo € necessario usar pontuacdo ou
simbolos com informagdes, como no CNPJ, pois a plataforma ndo reconhece e trava seu cadastro.

uni>ersia i

| ) . Registre sua empresa

Cl‘le a sua COnta Unlver8|a Ja tem conta? Iniciar a sessao

© Publicar vagas de emprego e estagio — i
em varios Portais de forma simples e ' ‘ ‘ ‘
rapida

E-mail

© Realizar a gestao das candidaturas e ' ‘
encontrar o melhor talento para sua ‘
empresa Insira uma senha Repita a senha
Crie uma pagina de emprego -
personalizada para sua empresa z‘ X X o | i |

Nao sou um robo




/105 Como publicar uma vaga

Confirme seu endereco de e-mail através da mensagem enviada. Caso ndo esteja na sua Caixa de Entrada, ndo
esqueca de verificar no Spam. Depois disso, a Universia ird analisar se sua empresa é real e tem até 72 horas para
aprovar sua conta. Apos ser aprovado, vocé deve iniciar uma sessdo como empresa e serd direcionado ao Dashboard.

Dashboard

> MINHAS VAGAS CANDIDATOS EM MINHAS

VAGAS

> CADASTROS

8

Vagas

ATIVAS FINALIZADAS USUARIOS

CANDIDATOS EM CANDIDATOS
‘%% MINHAS VAGAS EM MINHAS
VAGAS

Usudrios

> ULTIMAS VAGAS PUBLICADAS > INSCRICOES EM VAGAS

INSCRITOS
CANDIDATURAS

ATIVAS

INSCRITOS

Esse é o Dashboard da sua empresa.




/106 Como publicar uma vaga

Ao clicar em "Publicar vaga" e selecionar o tipo da vaga ofertada (emprego ou estdagio), vocé serd
redirecionado para a pdagina de preenchimento dos dados da vaga.

PUBLICAR VAGA A
Publicar vaga de emprego Dados davaga © .
fh Vaga de emprego
Z I Vaga de Estdgio
/
e > DADOS DA VAGA

Nome da posicao *

Titulo da vaga

Local de trabalho *

Recomendamos que vocé inclua sua localizagdo como Cidade, Pais




/107 Como publicar uma vaga

Na sessdo de selecdo de portais para divulgacdo da vaga nas Instituicdes de Ensino Superior, sdo
escolhidos em quais portais a vaga serd divulgada. Para uma maior visibilidade da vaga, recomendamos
que seja enviada a todos.

Publicar vaga de emprego Selecdo de portais | @

€& VOLTAR A CRIAR VAGA

> SELECAO DE UNIVERSIDADES E PORTAIS DE EMPREGOS

@® Enviar a todos O Selecdo manual

CONTINUAR



Negocios Digitais

//08 Como publicar uma vaga

Por fim, apos selecionar o periodo de vigéncia da vaga, ela esta pronta para ser publicada e passar a
receber candidaturas!

Publicar vaga de emprego ; Prévia = @

@

PUBLICACAO

Universia Brasil g Editar

Descricao

Setor profissional
Salvar como rascunho PUBLICAR VAGA

Horario de trabalho Remuneragao

Tempo de vigéncia *

60 dias ~
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/109 Como baixar a base de candidatos

Para baixar sua base de candidatos, va para a aba "vagas" do menu no lado esquerdo e clique em "op¢oes”
da vaga em questdo.

INSCRITOS PRE- SELEC.
SELECIONADOS

Sao Paulo (BR) - Vaga de emprego

oes

&2 Baixar candidatos
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/110 Acessos para a plataforma

Caso sua empresa necessite, é possivel ter mais de um e-mail de acesso ao dashboard com diferentes tipos
de acesso. Para isso, acesse o icone no canto superior direito da tela e clique em "Gerenciar acessos"

L G4 Gerenciar permissoes \ + CONVIDAR USUARIOS ‘

& Ajustes do perfil

Filiais Gerenciar acessos

Y Gergaete=Camg

I Gerenciar acessos ! .
Q Filtrar por e-mail ou campus

¢ Dados da empresa

= Sair

E-MAIL FUNCAO CAMPUS

Recomendamos que mais de um
funciondrio tenha login
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/11 Acessos para a plataforma

Para adicionar novos usudarios ao seu portal, clique em "Convidar usudrios" e preencha com as informacoes
da ficha. Depois, a pessoa precisard aceitar o convite e se registrar no Universia Jobs como usuaria.

Convidar usuarios

Gerenciar permissées

+ CONVIDAR USUARIOS

Filiais Gerenciar acessos

Selecione em qual campus / entidade deseja adicionar os usuarios
Campus *

Escolha uma opgao v

CAMPUS

Convites

Adicione o e-majlL dos usudrios que deseja adicionar. Receberao un, g S Necessario

Perfil *

mail@example.com

Escolha uma opgao

+ ADICIONAR MAIS

CONVIDAR USUARIOS
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/112 Analytics

Sua empresa tem acesso também a relatorios sobre as vagas postadas, mais detalhes sobre o perfil dos
candidatos que tem se candidato para as vagas, entre outras fungoes.

Dashboard

MEDIA DE
VAGAS ATIVAS ‘E[SA'SAAGSIC?E VAGAS DE EMPREGO VAGAS POR
g EMPRESA
VEES
< 7JUL. 2022 - 7 OUT. 2022
Qo0
(i o
Usudrios
[ﬂ] > EVOLUCAO DAS VAGAS PUBLICADAS
Emporasas @ Novas vagas de emprego Movas vagas de estagio

_\/\,_

Relatérios

165
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Para duvidas ou necessidades na
plataforma, envie um e-mail:
leticia.caro@prservicos.com.br



